Na temelju  članka  58.  Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi («Narodne novine»  broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13, 152/14) i članka 58. Statuta Osnovne škole  „Bol“ iz Splita (u daljem tekstu: Škola), nakon provedene rasprave na Učiteljskom vijeću, Vijeću roditelja i Vijeću učenika, Školski odbor na sjednici održanoj 27.9.2016.donio je 
P R A V I L N I K  O   KUĆNOM   R E D U
I. OPĆE  ODREDBE
Članak 1.

Pravilnikom o kućnom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuju se radno vrijeme Osnovne škole "Bol" (u daljnjem tekstu: Škola), norme ponašanja učenika i radnika Škole za vrijeme boravka u školi, odnos učenika i učitelja te ulaz i boravak roditelja učenika i ostalih stranaka u školu.

Jedan primjerak ovog pravilnika ističe se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata.

Izrazi u ovom pravilniku navedeni u muškom rodu neutralni su i odnose se na osobe muškog i ženskog spola.
Članak 2.

Tjedno radno vrijeme Škole u pravilu je raspoređeno u pet radnih dana na način da se omogući ostvarivanje nastavnog plana i programa, te zadovolje potrebe učenika, njihovih roditelja i drugih građana.
Članak 3.

Škola odgojno-obrazovni program dnevno ostvaruje od 8,00 sati  do 19,00  sati.
 Prema potrebi, a u skladu sa važećim propisima, radno vrijeme Škole može se ustrojiti i na način da se osigura produženi boravak učenika.

Škola radnim danom  u pravilu ureduje od 8,00 do 14,30 sati, a po potrebi i van toga vremena o čemu odlučuje ravnatelj.

Uredovno radno vrijeme sa strankama (ravnatelja, tajnika, računovodstva, psihologa, logopeda i knjižničara) istaknuto je na vratima radnih prostorija.
II. UČENICI
Članak 4.

Učenici ulaze u školsku zgradu na znak prvog zvona, 5 minuta prije početka nastave. Ulazak u zgradu odvija se bez galame i guranja.

Pri ulazu učenici su dužni disciplinirano otići pred svoje učionice  gdje ih sačekuje učitelj i pušta u učionicu.

Ako su loše vremenske prilike (kiša…) učenici se okupljaju u atriju . 
Po završetku sata izlaze iz učionice i odlaze ispred druge, gdje imaju sljedeći sat. Tamo ih prihvaća predmetni učitelj.
U slučaju lošeg vremena učenicima nije dozvoljeno na veliki odmor izlaziti iz školske zgrade, već ostaju s učiteljem u učionici.

Neopravdano zakašnjavanje na sat znak je neodgovornosti i povlači izricanje pedagoških mjera u skladu s Pravilnikom o pedagoškim mjerama.
Članak 5.

Učenici moraju paziti na urednost učionice i svog radnog mjesta, a sva oštećenja koja otkriju dolaskom na radno mjesto u učionici, dužni su odmah prijaviti učitelju.

Za red i disciplinu brinu se dva redara. Razrednu knjigu nosi uvijek isti učenik, odnosno njegov zamjenik, kojeg će odrediti razrednik.
Članak 6.

Redari prijavljuju odsutne učenike, paze na red pri prelasku u drugu učionicu, čuvaju stvari i pomažu učitelju u odlaganju sredstava za izvođenje nastave.

Predmete nađene u razredu redari su dužni predati dežurnoj spremačici i o tome obavijestiti predmetnog učitelja, a o počinjenoj šteti u odjeljenju izvijestiti učitelja ili razrednika.

Ukoliko učitelj ne dođe na vrijeme, redar je dužan o tome izvijestiti voditelja smjene ili ravnatelja, odnosno dežurnog učitelja koji će osigurati zamjenu.
Članak 7.

Za vrijeme malog odmora učenici odlaze u učionice u kojima imaju sljedeći nastavni sat, u redu, bez galame.

Kretanje hodnicima odvija se tiho i uvijek desnom stranom.

Nakon trećeg školskog sata  učenici imaju veliki odmor u trajanju od 20 minuta.

Nakon završetka nastave učenicima nije dozvoljeno zadržavanje u školskoj zgradi i ispred nje osim ako isto nije dogovoreno s učiteljem. Učenici po završetku nastave odmah odlaze svojim kućama.

Učenici koji na nastavu ili drugi oblik odgojno-obrazovnog rada dolaze u suprotnu smjenu, početak rada čekaju u školskom dvorištu ili u atriju za vrijeme lošeg vremena.

Učenici koji dodatno idu na nastavu stranog jezika smiju ući u  školsku zgradu i učionicu  samo uz pratnju učitelja stranog jezika.

Učenici prvog razreda u školu ulaze i iz nje izlaze samo uz pratnju razrednog učitelja.
Članak 8.

Učenici su dužni čuvati školsku imovinu i svaku štetu prijaviti učitelju ili razredniku, koji utvrđuje štetu i o istoj izvješćuje ravnatelja.

Štetu namjerno počinjenu na školskoj imovini učenici, kojima je krivnja  dokazana, dužni  su nadoknaditi Školi, a izriče im se i odgovarajuća pedagoška mjera.
Članak 9.

Učenici ne smiju neopravdano izostajati s bilo kojeg oblika odgojno-obrazovnog rada, niti zakašnjavati na nastavu i ostale dužnosti.
Članak 10.

Učenici su dužni čuvati i osobnu imovinu, a nestanak ili oštećenje odmah prijaviti učitelju ili razredniku.

Učenicima se preporučuje da u školu ne nose dragocjene predmete kao ogrlice, lančiće, privjeske i slično kao ni veće iznose novca.
Članak 11.

Učenici se moraju pridržavati higijenskih navika i pravilno upotrebljavati 

sanitarne prostore u školi, u kojima je zabranjeno nepotrebno zadržavanje. Učenici viših razreda ne smiju koristiti sanitarne prostorije namijenjene učenicima nižih razreda.

Za vrijeme malih odmora učenici, samo uz odobrenje učitelja, idu po potrebi u WC-e /jedan se vraća, drugi odlazi/, redar pere spužvu i ploču.

Nakon svakog ulaska u učionice (po rasporedu sati), učenici ne smiju bespotrebno izlaziti na hodnik, skakati i šetati. Dežurni učitelj na hodniku ukorit će ih i vratiti u razred.

Učenicima nije dozvoljeno samovoljno napuštanje sata i šetnja po školi i dvorištu dok traje nastava.
Članak 12.

Učenicima se strogo zabranjuje pušenje, uživanje alkohola i opojnih sredstava, te svaka prodaja i preprodaja predmeta u Školi.

Ako se u obitelji učenika pojavi zarazna bolest ili sam učenik oboli od zarazne bolesti, učenik je dužan donijeti odobrenje liječnika o mogućnostima pohađanja nastave.
Članak 13.

Prema djelatnicima u Školi, roditeljima, starijim osobama i drugim učenicima, učenici moraju biti pažljivi, spram njih se odnositi s poštovanjem. 
Članak 14.

Za vrijeme trajanja nastavnog sata, u školi je zabranjena upotreba mobitela, MP3 player- a i drugih AV- uređaja koji ometaju odgojno obrazovni proces.

Ukoliko se učenik ne pridržava odredbe stavka 1. ovog članka učitelj će oduzeti uređaj kojim se ometa nastava i predati ga ravnatelju. 

Učitelj je dužan obavijestiti učenika da oduzeti uređaj koji se nalazi kod ravnatelja može preuzeti roditelj odnosno skrbnik.
Članak 15.

Učenici uspostavljaju ispravne međuljudske odnose, a nestašluke rješavaju na uljudan način u razrednom odjelu. 

Ako učenik smatra da mu je načinjena nepravda, ima pravo problem na uljudan način izložiti razredniku, psihologu, logopedu ili ravnatelju Škole.

Učenici imaju pravo tražiti razjašnjenje pojedinih problema, savjete i pomoć u učenju. 

III.  RODITELJI

Članak  16.

Roditelj/skrbnik učenika ima pravo i obvezu sudjelovati u njegovom obrazovanju i biti redovito obaviješten o učenikovim postignućima.

Roditelj/skrbnik u vrijeme određeno posebnim rasporedom za svaki razredni odjel i svakog učitelja dolazi u Školu radi obavijesti o uspjehu i vladanju učenika. 

Obavijesti roditeljima/skrbnicima daju se tijekom cijele godine, izuzev zadnja dva tjedna prije završetka obrazovnog razdoblja, odnosno nastavne godine. 
Dva tjedna prije završetka obrazovnog razdoblja, odnosno nastavne godine, roditeljima se  obavijesti mogu  dati samo uz  prisutnost ravnatelja.
Individualni razgovori s roditeljima/skrbnicima obavljaju se samo u terminima unaprijed utvrđenim za svakog učitelja odnosno razrednika u prostoru predviđenom za navedenu svrhu. 

Informacije roditelju/skrbniku ne daju se tijekom nastavnog sata niti za vrijeme velikog odmora.

Roditelji/skrbnik učenika dužni su brinuti se da učenik redovito izvršava obveze. 

Roditelj/skrbnik dužni je redovito biti nazočni na sastancima koje organizira razrednik ili odgovorna osoba u Školi.

Roditelji( imaju pravo i obvezu upozoravati odgovorne osobe u Školi o uočenim nedostacima po njegovom mišljenju u nastavi i odgojnom djelovanju Škole.

Roditelji/skrbnik su dužni nadoknaditi štetu koju učenik počini namjerno ili krajnjom nepažnjom na imovini Škole, a nesumnjivo je dokazano da je učenik štetu počinio.

Roditelji/skrbnik  dužni su pridržavati se Pravilnika o kućnom redu i poštivati ga u cijelosti.
Članak 17.
U slučaju izostanka učenika roditelj/skrbnik dužan je sljedećeg radnog dana po izostanku učenika osobno obavijestiti razrednika o razlozima izostanka učenika što može učiniti i pozivom ili slanjem poruke na broj mobitela razrednika odnosno porukom na službeni e-mail razrednika (ime.prezime@skole.hr)
Roditelj/skrbnik obvezan je najkasnije 5 dana od dana povratka učenika na nastavu izostanak učenika s nastave opravdati razredniku dostavljanjem liječničke  ispričnice ili ispričnice nadležne institucije koju je supotpisao i roditelj/skrbnik. 

Tijekom školske godine roditelj/skrbnik može osobno ili pisanim putem opravdati izostanak svog djeteta za koji nije dostavljana ispričnica iz stavka 2. ovog članka u trajanju od najviše 3 radna dana.

Članak 18.

Odobrenje za predviđeni budući izostanak  s nastave do 3 uzastopna radna dana odobrava razrednik na pisani zahtjev roditelja/skrbnika dostavljen najkasnije 1 dan prije izostanka. Do 7 uzastopnih radnih dana odobrava ravnatelj Škole na pisani zahtjev roditelja/skrbnika dostavljen najkasnije 3 dana prije izostanka, a do 15 uzastopnih radnih dana odobrava Učiteljsko vijeće  na pisani zahtjev roditelja/skrbnika dostavljen najkasnije 8 dana prije izostanka.

IV.  UČITELJI
Članak 19.

Svi učitelji obvezni su biti na mjestu dežurstva odnosno u svom razrednom odjelu prije prvog školskog zvona.

Dežurstvo učitelja utvrđeno je posebnim rasporedom kojeg svake godine donosi voditelj smjene Škole, a sastavni je dio godišnjeg plana i programa rada Škole.

Prije početka nastave i za vrijeme svakog odmora dežurni učitelji dežuraju na mjestima utvrđenim rasporedom iz stavka 2. ovog članka.

Dežurni učitelji imaju naročito obvezu: 

· provoditi organiziran ulazak učenika u školsku zgradu,

· brinuti se o redu i disciplini,

· vršiti nadzor nad ponašanjem učenika,

· čuvati školsku imovinu,

· izvijestiti psihologa, logopeda ili ravnatelja Škole ukoliko se ozbiljnije krši ovaj Pravilnik.
Članak 20.

Učitelji su dužni doći u školu najmanje 15 minuta prije početka svoje nastave. Na znak prvog – kratkog zvona, 5 minuta prije početka nastave, odlaze u svoje učionice ili mjesto dežurstva, paze na red u hodnicima i upućuju učenike u učionice.

Zvono za učenike, dužeg trajanja, uključuje se u 7.56 sati i 13.56 sati.
U slučaju dolaska u svoj razred odnosno mjesto dežurstva nakon 7,55  sati učitelj je obvezan o razlogu kašnjenja izvijestiti ravnatelja.

Između malih odmora učitelj ostaje u svojoj učionici i prihvaća učenike koji imaju sljedeći sat, osim u slučaju kada zbog rasporeda sati učitelj mijenja učionicu.
Prigodom dolaska u učionicu, a također i odlaska iz učionice učitelj utvrđuje eventualna oštećenja, počinitelja-e i podnosi pisano izvješće ravnatelju. Počinitelji su dužni nadoknaditi utvrđenu štetu. Ako su počinitelji učenici štetu su dužni nadoknaditi njihovi roditelji ili skrbnici. 

Deset (10) minuta prije završetka trećeg sata učitelj šalje redara po marende za taj razred. Poslije trećeg sata a prije velikog odmora, učitelj je dužan pričekati učenike koji imaju sljedeći sat u toj učionici. Učenici ostavljaju svoj pribor za rad i odlaze na odmor, učitelj zaključava učionicu te i on odlazi na odmor, ako nije dežuran ili ako zbog bolesti pojedini učenici ostaju u učionici.
Dežurni učitelj pregledava sve prostorije na svom  katu i odlazi na odmor.

Učitelj je dužan pripremiti nastavna sredstva za izvođenje nastave prije početka sata. 
Slanje učenika po nastavna sredstva ili razrednu knjigu nije dopušteno nakon početka nastavnog sata.
Učitelj u pravilu ne smije izlaziti iz razreda za vrijeme nastave, niti je dozvoljeno koristiti učenike za obavljanje privatnih poslova.

Nije dopušteno prekidati nastavni sat pozivanjem učitelja ili učenika za vrijeme nastavnog sata na telefon ili  privatni zahtjev treće osobe.

Nije dopušteno udaljiti učenika s nastave.
Članak 21.

Dok dežurni učitelj boravi na hodniku nadzirući vladanje učenika na stubama, hodniku i sanitarnom čvoru, svaki učitelj, u očekivanju zvona za početak sata, stoji na vratima svoje učionice te istodobno nadzire red u učionici i na hodniku. 

Učenik ide na toalet samo uz dozvolu svog učitelja na vratima, a na hodniku se obvezno javlja dežurnom učitelju da je pušten.
Članak 22.

Učitelj je obvezan biti prisutan na sastancima što ih organizira Škola, a o kojima je obaviješten putem oglasne ploče ili osobno.
Članak 23.

O svakom izostanku s posla učitelj odnosno  radnik, osobno,  mora na vrijeme izvijestiti ravnatelja ili voditelja smjene, kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena. Nepravodobno obavješćivanje o nedolasku na posao smatra se onemogućavanjem redovitog radnog procesa.

Ako  učitelj odnosno radnik iz dokazano opravdanih razloga ne postupi sukladno stavku 1. ovog članka, organizira se zamjena na načelu  “HITNE ZAMJENE”  u nastavi. 

U  slučaju iz stavka 3. ovog članka svaki raspoloživi učitelj i stručni suradnik dužan je  odazvati se pozivu za zamjenu na zahtjev ravnatelja ili voditelja smjene.
Članak 24.
O svim naknadnim, hitnim promjenama u rasporedu sati voditelj smjene obvezan je izvijestiti ravnatelja usmeno i u pisanom obliku. 
V. SPREMAČICE 
Članak 25.

Spremačica koja radi u atriju dočekuje stranke, daje obavijesti i upućuje ih u skladu s njihovim zahtjevima. Po potrebi stranku koja želi ići u tajništvo Škole ili na razgovor  kod stručnog suradnika osobno vodi do odredišta ili ih kontaktira telefonom, a na ulazna vrata postavlja zamjenu.

Ako stranka želi ići kod ravnatelja Škole, spremačica mora provjeriti telefonom može li ravnatelj primiti stranku, saopćiti ime i prezime stranke te razlog posjeta, a potom je uz odobrenje ravnatelja sprovesti do njegove sobe.

Ravnatelj u pravilu prima stranke samo u vrijeme određeno za prijam stranaka i spremačica je dužna o tome voditi računa.
Spremačice upozoravaju učenike da se nakon nastave ne zadržavaju u školi i ispred nje, a u slučaju neuspjelog upozorenja izvješćuje dežurnog učitelja odnosno stručnog suradnika.

Spremačica je dužna pridržavati se naputaka o dežurstvu, brinuti se o redu i miru u školi i ispred škole, čuvati školsku imovinu i izvješćivati ravnatelja o ozbiljnijem kršenju odredbi ovog Pravilnika.
Za vrijeme velikog i malih odmora, prilikom ulaska učenika u školu prije 8,00 sati  spremačice su obvezne boraviti na svojim zaduženim katovima.

Članak 26.

Svi radnici Škole obvezni su dolaziti i odlaziti s posla kako je to utvrđeno njihovim radnim vremenom, ovim Pravilnikom i Rješenjem o rasporedu radnog vremena kojeg donosi ravnatelj Škole.

Radnici su dužni radne obveze izvršavati savjesno, uredno i pravovremeno, uz pristojno ponašanje i poštovanje prema drugim radnicima Škole, učenicima  i njihovim roditeljima  te ostalim građanima.

Svim radnicima se strogo zabranjuje pušenje, uživanje alkohola i opojnih sredstava u prostorima Škole i školskom dvorištu odnosno dolazak na posao u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem opojnih sredstava. Ponašanje suprotno navedenom smatra se povredom radnih obveza.
VI.  PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 27.

Razrednici su dužni upoznati učenike svog razrednog odjela i njihove roditelje s odredbama ovog Pravilnika. 

Sastavni dio ovog Pravilnika su i Pravila kućnog reda.
Članak 28.

Za postupke suprotne odredbama ovog Pravilnika primjenjivat će se odgovarajuće odredbe Pravilnika o radu i Pravilnika o pedagoškim mjerama.
Članak 29.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na način i po postupku po kojem je donijet  ovaj Pravilnik.

Članak 30. 

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o kućnom  redu od  09.07.2009. godine  KLASA:602-02/09-01/01, URBROJ: 2181-44-09-1.
Članak 31.

Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.

Pravilnik je objavljen je na oglasnoj ploči Škole  29.9.2016. godine, a stupio je na snagu  7.10.2016. godine.
P R A V I L A     K U Ć N O G     R E D A
Učitelji i učenici Osnovne škole “Bol” u Splitu, obvezni su pridržavati se i poštivati  odredbe Pravila kućnog reda proizašlih iz Pravilnika o kućnom redu:
1. U školsko dvorište učenici dolaze petnaest minuta prije početka nastave.

2. Na prvo zvono ulazimo u školsku zgradu.

3. Za vrijeme malih odmora učenici samo uz odobrenje učitelja idu po potrebi u WC-e (jedan se vraća, drugi odlazi). Redar pere spužvu i ploču.

4. Nakon svakog ulaska u učionice (po rasporedu sati) učenici ne smiju bespotrebno izlaziti na hodnik, skakati i šetati.

5. Za vrijeme trajanja nastavnog sata u školi je zabranjena upotreba mobitela, MP3 player- a i drugih AV uređaja koji  ometaju odgojno obrazovni proces. 
6. Nije dozvoljeno samovoljno napuštanje sata i šetnja po školi i dvorištu dok traje nastava.

7. Svi učitelji dolaze u školu 15 minuta prije početka nastave, te na prvo zvono odlaze na mjesta dežurstva odnosno razrede, dočekuju učenike i prate njihov ulazak i ponašanje na hodnicima.

8. Prije početka nastave kao i nakon završene nastave, razrednu knjigu (dnevnik s imenikom) u zbornicu isključivo nose učitelji, a nikako ne učenici.

9. U svakom razredu razrednik određuje i imenuje jednog odgovornog učenika (i njegovog zamjenika) koji nosi dnevnik i imenik sa sata na sat. Nitko drugi ne može nositi razrednu knjigu.

10. Za učitelja koji nije prisutan, vrši se zamjena u učionici od strane drugih učitelja, psihologa, logopeda ili u knjižnici od strane knjižničara, prema  “PROMJENI RASPOREDA SATI” 
11. U nemogućnosti ustrojbe i provedbe zamjene, učenici borave na školskom igralištu, atriju ili odlaze kući. 

12. Sjedenje i zadržavanje na ulaznim školskim vratima ili ispod prozora učionica za vrijeme nastave nije dozvoljeno jer se ometa nastava i rad.

13. Pušenje, konzumiranje alkohola ili drugih opojnih sredstava nije dozvoljeno u Školi i školskom dvorištu.
14. Učenici trebaju imati čistu i urednu odjeću, umjerenih krojeva. Odjeća ne smije neprimjereno otkrivati dijelove tijela.

15. Psovke i prostačke riječi nisu dozvoljene u međusobnoj komunikaciji između dionika Škole.
16.  Učenici su dužni pristojno se ponašati prema svim djelatnicima škole i djelovati prema njihovim naputcima.
17. Za vrijeme velikog odmora svi su učenici dužni izići u dvorište. Učenici se moraju zadržavati unutar školskog dvorišta. Svaki učitelj zaključava svoj razred i zajedno s dežurnim učiteljem nadzire izlazak učenika.
18. Učenici od 1.-4. Razreda za vrijeme odmora borave sa južne strane zgrade, drvorištiu ispred Škole.
19. Da bi se izbjegla gužva i sudaranje na stepenicama, učenici silaze i penju se stepeništem uvijek svojom desnom stranom. 
20. Kad je kiša, učenici za vrijeme velikog odmora ostaju u svojim razredima zajedno s učiteljem dok je  dežurna čistačica na hodniku. Za red u svakom razredu  zaduženi su  i razredni redari. Za to vrijeme u atriju škole također dežuraju djelatnici.
21. Papir i otpatke treba uredno bacati u košare, viseće kante i kontejner. 
22. Dežurni učenici (redari) svakog razreda tijekom velikog odmora dužni su nadzirati ponašanje drugih učenika i prijaviti učenike koji ne poštuju odredbe Pravila kućnog reda u školi i školskom dvorištu.

23. Svaku počinjenu štetu učenik, odnono njegov roditelj ili skrbnik, obvezan je nadoknaditi na odgovarajući način.

24. Ako se u školskom dvorištu pojavi nepoznata osoba, potrebno je da učenici o tome odmah obavijeste razrednika ili dežurnog učitelja.

25. Ako učenika pozove nepoznata ili sumnjiva osoba, nikada ne smije prihvatiti njezin poziv ili s njom nekuda otići već o tome treba odmah obavijestiti razrednika ili dežurnog učitelja.

26. Nakon nastave, a posebno u večernjim satima, učenici se nikako ne smiju zadržavati u dvorištu škole.

27. Ako učenici u dvorištu naiđu na nepoznate predmete, narkomansku iglu… ne smiju ih dirati, već odmah isto trebaju prijaviti dežurnom nastavniku ili čistačici.

28. Nepoštivanje odredbi Pravila kućnog reda povlači za sobom izricanje pedagoških mjera – svaki učenik, kao svaka osoba, odgovara i snosi posljedice za svoje ponašanje.

                                                                                  PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA: 
                                                                                                    Sanja Piskulić
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