Na temelju članka 183. Statuta Osnovne škole "Bol" u Splitu Školski odbor na sjednici održanoj   20. 05. 2009. godine donio je

POSLOVNIK O  RADU  KOLEGIJALNIH  TIJELA

Članak 1.


Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela (u daljnjem tekstu: Poslovnik) uređuje se:  pripremanje, sazivanje i održavanje sjednica Školskog odbora, Učiteljskog vijeća, Razrednih vijeća , Vijeća roditelja  i Odbora za zaštitu na radu; dostavljanje poziva i radnih materijala; način odlučivanja; položaj, prava i obveze članova; kao i ostala pitanja značajna za rad i odlučivanje na sjednicama kolegijalnih tijela Osnovne škole "Bol" u Splitu.


Izrazi u ovom pravilniku navedeni u muškom rodu neutralni su i odnose se na osobe muškog i ženskog spola.

Članak 2.


Odredbe Poslovnika primjenjuju se na članove kolegijalnog tijela i na sve osobe koje prisustvuju sjednici i sudjeluju u radu kolegijalnog tijela.


Odredbe Poslovnika primjenjuju se i na rad komisija osnovanih od strane kolegijalnih tijela i na rad skupa radnika.

Članak 3.


O pravilnoj primjeni odredbi Poslovnika brine se predsjednik kolegijalnog tijela odnosno zamjenik predsjednika ili predsjedavajući.

Članak 4.


U okviru poslova i ovlaštenja predsjednik kolegijalnog tijela, a u njegovoj odsutnosti zamjenik, odnosno predsjedavajući:

- saziva, priprema i rukovodi sjednicama kolegijalnog tijela

- otvara sjednicu kolegijalnog tijela i utvrđuje potreban broj prisutnih članova za        

  pravovaljano odlučivanje

- predlaže dnevni red i vodi brigu da se sjednice odvijaju po prihvaćenom dnevnom 

  redu

- vodi brigu o održavanju reda na sjednicama

- formulira prijedloge odluka i zaključaka, stavlja ih na glasovanje i objavljuje    

  rezultate glasovanja

- vodi brigu o vođenju zapisnika i uz zapisničara potpisuje zapisnik

- potpisuje akte i pismena koja donosi kolegijalno tijelo

- vodi brigu o izvršenju odluka i zaključaka 

Sazivanje i pripremanje sjednica

Članak 5.


Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.


Uz članove kolegijalnog tijela sjednici mogu prisustvovati i druge osobe ako su službeno pozvane ili kada to pravo osobama pripada po zakonu ili općim aktima Škole odnosno po službenoj dužnosti.

Članak 6.


Kada se na sjednici raspravlja o pitanjima ili se iznose podaci koji su zakonom ili općim aktima Škole utvrđeni kao poslovna ili druga tajna, sjednica se održava bez prisustva ostalih osoba (osim onih čija je to službena dužnost), a prisutni na sjednici  dužni su podatke i saznanja čuvati kao tajnu. 

Članak 7.


Mjesto održavanja sjednica kolegijalnih tijela je sjedište Škole.


Sjednice se održavaju prema potrebi.


Sjednice Učiteljskog vijeća obavezno se održavaju na početku školske godine i na kraju svakog polugodišta.

Članak 8.


Sjednice kolegijalnih tijela saziva predsjednik kolegijalnog tijela a u njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika ili predsjedavajući.


Predsjednik odnosno predsjedavajući kolegijalnog tijela mora sazvati sjednicu na zahtjev ravnatelja Škole ili jedne trećine članova kolegijalnog tijela.

Članak 9.


Poziv i obavijest o održavanju sjednice oglašava se na oglasnoj ploči Škole.


Poziv na sjednicu u pisanom obliku dostavlja se osobnom dostavom ili poštom članovima kolegijalnog tijela koji ne borave u Školi odnosno drugim osobama koje nisu članovi kolegijalnog tijela a pozvane su na sjednicu.


Poziv za sjednicu upućuje se u pravilu 5 dana prije održavanja sjednice.

Članak 10.


Pisani poziv za sjednicu sadrži:

- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu

- mjesto i vrijeme održavanja sjednice

- prijedlog dnevnog reda

- potpis predsjednika ili predsjedavajućeg

Članak 11.


Prijedlog dnevnog reda sjednice kolegijalnog tijela sastavlja predsjednik kolegijalnog tijela odnosno zamjenik predsjednika ili predsjedavajući.


Kod sastavljanja prijedloga dnevnog reda treba voditi računa da se u njega uvrste predmeti o kojima je kolegijalno tijelo nadležno raspravljati i odlučivati. 

Članak 12.


Sjednice kolegijalnog tijela priprema predsjednik kolegijalnog tijela, a u njegovoj odsutnosti zamjenik odnosno predsjedavajući.


Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednicama odvija učinkovito, odluke donose pravodobno i u skladu sa zakonom i općim aktima Škole.

Članak 13.


Ako predsjednik odnosno predsjedavajući ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno obrađen vratit će ga predlagaču (nositelju zadaće) s prijedlogom ili zahtjevom za izmjenu ili dopunu predmetnog materijala.

Članak 14.


Materijale za sjednicu obrazlaže osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal odnosi.

Tijek  sjednice

Članak 15.


Sjednicu kolegijalnog tijela otvara predsjednik odnosno predsjedavajući i utvrđuje je li na sjednici prisutan potreban broj članova kolegijalnog tijela za pravovaljano odlučivanje i koji su članovi svoj izostanak opravdali.


Ako je sjednici prisustvuje dostatan broj članova, sukladno odredbama Poslovnika odnosno drugog općeg akta Škole ili zakona, predsjednik započinje sjednicu. 

Članak 16.


Predsjednik odnosno predsjedavajući predlaže dnevni red sjednice koji je naznačen u obavijesti odnosno pozivu za sjednicu.


Svaki član kolegijalnog tijela kao i osoba koja je po službenoj dužnosti prisutna sjednici može predložiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda o čemu se glasuje.


Ako više nema prijedloga za izmjenu ili dopunu dnevnog reda predsjednik 

odnosno predsjedavajući utvrđuje dnevni red.


Utvrđeni dnevni red ne može se tijekom sjednice mijenjati.

Članak 17.


Na sjednici nitko ne može govoriti dok ne dobije riječ od predsjednika odnosno predsjedavajućeg sjednice pri čemu je potrebno poštivati redoslijed prijavljivanja za raspravu.


Osoba koja sudjeluje u raspravi, može o istom predmetu govoriti više puta samo uz dopuštenje predsjednika odnosno predsjedavajućeg.

Članak 18.


Kada sudionik u raspravi dobije riječ, obvezan je pridržavati se predmeta rasprave prema utvrđenom dnevnom redu.


Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja, predsjednik će ga opomenuti da se pridržava dnevnog reda, a ako opomenuti sudionik tako ne postupi oduzet će mu se pravo daljnjeg djelovanja u raspravi o toj točki dnevnog reda.

Članak 19.


Rasprava o pojedinoj točki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne završe svoja izlaganja.


Kada utvrdi da nema više prijavljenih za raspravu, predsjednik zaključuje raspravu, utvrđuje prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Članak 20.


Ako za rješavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima više prijedloga, predsjednik odnosno predsjedavajući iznosi na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

Odlučivanje  na  sjednici

Članak 21.


Za pravovaljano odlučivanje potrebno je da na sjednici kolegijalnog tijela bude prisutna natpolovična većina članova kolegijalnog tijela, osim ako zakonom ili općim aktima Škole nije određeno drugačije.

Članak 22.


Prije glasovanja predsjednik odnosno predsjedavajući oblikuje odluku ili zaključak koji se treba donijeti u svezi s pojedinom točkom dnevnog reda.

Članak 23.


Kolegijalno tijelo odlučuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom, općim aktom Škole ili prethodnom odlukom kolegijalnog tijela određeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Članak 24.


Članovi kolegijalnog tijela glasuju tako da se dizanjem ruku izjašnjavaju "za" ili "protiv" prijedloga odluke odnosno zaključka o kojem se glasuje.


Ako je glasovanje tajno onda glasuju tako da na glasačkom listiću zaokruže redni broj osobe ili prijedloga za koji glasuju.

Članak 25.


Odluke i zaključci kolegijalnog tijela su pravovaljani ako je za njih glasovala natpolovična većina prisutnih članova, osim ako zakonom ili općim aktima škole nije utvrđeno drugačije.

Članak 26.


Rezultate glasovanja utvrđuje predsjednik odnosno predsjedavajući.


Na temelju rezultata glasovanja predsjednik odnosno predsjedavajući objavljuje je li određeni prijedlog, odluka ili zaključak usvojen ili odbijen.

Članak 27.


Nakon što su svi predmeti predviđeni dnevnim redom raspravljeni i o njima odlučeno predsjednik odnosno predsjedavajući zaključuje sjednicu.

Održavanje reda i stegovne mjere

Članak 28.


Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice kolegijalnog tijela, ukoliko se ne pridržava reda i ne poštuje odredbe Poslovnika, mogu se izreći stegovne mjere:

- opomena

- oduzimanje riječi

- udaljavanje sa sjednice

Članak 29.


Opomena se izriče svakoj osobi koja svojim ponašanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa sukladno odredbama Poslovnika ili remeti rad sjednice. 


Opomenu izriče predsjednik ili predsjedavajući sjednice.

Članak 30.


Mjera oduzimanja riječi izriče se svakoj osobi koja je nastavila s ponašanjem ili izlaganjem zbog kojeg joj je na istoj sjednici već izrečena opomena na temelju članka 29. Poslovnika. 


Mjeru oduzimanja riječi izriče predsjednik ili predsjedavajući.

Članak 31.


Mjera udaljavanja sa sjednice izriče se svakoj osobi kojoj je već na istoj sjednici izrečena mjera oduzimanja riječi ali ona tu mjeru ne poštuje ili na drugi način toliko narušava red i krši odredbe Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje održavanje sjednice.


Osoba kojoj je izrečena mjera udaljavanja sa sjednice, dužna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se održava sjednica.


Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika ili predsjedavajućeg, izriče kolegijalno tijelo.


Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je mjera izrečena.

Odlaganje i prekid sjednice

Članak 32.


Zakazanu sjednicu predsjednik ili predsjedavajući će  odložiti:

-  kada nastupe okolnosti koje onemogućuju održavanje sjednice    

-  kada se prije njezinog započinjanja utvrdi da na sjednici nije prisutan potreban broj  

   članova

Članak 33.


Predsjednik ili predsjedavajući prekinut će sjednicu:

- kada se tijekom sjednice broj prisutnih članova smanji ispod broja potrebnog za 

  održavanje i rad sjednice

- kada dođe do težeg remećenja reda na sjednici a predsjednik ili predsjedavajući nije 

  u mogućnosti održati red

- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Članak 34.


Kada je sjednica odložena ili prekinuta, predsjednik ili predsjedavajući izvješćuje članove kolegijalnog tijela o novom vremenu održavanja sjednice.

Zapisnik i akti sa sjednice

Članak 35.


O radu kolegijalnog tijela vodi se zapisnik. Zapisnik vodi član kojeg na početku sjednice odredi predsjednik ili predsjedavajući. 


Zapisnik Školskog odbora vodi tajnik Škole.

Članak 36.


Zapisnik ima obilježja isprave kojom se potvrđuje rad i oblik rada kolegijalnog tijela.


Zapisnik sadrži:

- redni broj, mjesto i vrijeme održavanja sjednice, broj i imena prisutnih članova na 

   sjednici , odnosno odsutnih članova, kao i imena ostalih osoba na sjednici

- potvrdu da je sjednici prisutan potreban broj članova za pravovaljano odlučivanje

- predloženi i usvojeni dnevni red

- tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo, te imena osoba koje su 

  sudjelovale u raspravi uz sažet prikaz njihova izlaganja

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno točkama dnevnog reda

- vrijeme zaključivanja ili prekida sjednice

- oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

- potpis predsjednika ili predsjedavajućeg i zapisničara

Članak 37.


Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika.


Ako je u zapisniku bilo što pogrešno zapisano, dopušteno je pogrešno precrtati, s tim da ostane vidljivo što je prvobitno bilo zapisano.


Ispravak će se učiniti između redova ili na kraju zapisnika. Ispravak će svojim potpisom ovjeriti predsjednik ili predsjedavajući i zapisničar.


Nije dopušteno zapisnik uništiti ili ga zamijeniti novim. 

Članak 38.


Moguće je izdavati izvode iz zapisnika radi izvršavanja donesenih odluka ili zaključaka.


Svakom radniku Škole, koji ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev omogućiti uvid u zapisnik sa sjednice koja je vezana uz njegov pravni interes. Uvid se vrši u službenim prostorima Škole uz prisutnost  predsjednika ili predsjedavajućeg kolegijalnog tijela.

Članak 39.


Izvodi, prijepisi i fotokopije zapisnika mogu se davati ovlaštenim tijelima i osobama izvan Škole samo na njihov pisani zahtjev.

Članak 40.

Zapisnici se čuvaju u pismohrani Škole kao trajne isprave.

Članak 41.


Zaključci sa sjednice kolegijalnog tijela oglašavaju se na oglasnoj ploči Škole. 

Komisije

Članak 42.

Radi obavljanja stručnih poslova vezanih za rad Škole  kolegijalno tijelo može osnivati stalne ili povremene komisije.


Djelokrug rada , vrijeme na koje je komisija osnovana i broj članova komisije određuje kolegijalno tijelo odlukom o osnivanju komisije.


Na pripremanje i sazivanje sjednica komisija primjenjuju se odredbe Poslovnika.

Izvršavanje odluka

Članak 43.


Odluke kolegijalnih tijela izvršava ravnatelj odnosno radnici Škole koje on za to zaduži ili su po službenoj dužnosti obvezni odluke i zaključke provesti.

Članak 44.


Izmjene i dopune Poslovnika vrše se na način i u postupku utvrđenom za njegovo donošenje.

Članak 45.


Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.

Članak 46.


Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju važiti Poslovnik o radu kolegijalnih organa  od 10. 01. 2006. , KLASA: 602-02/06-01/07, URBROJ:2181-44-09-2 .

  






Predsjednik Školskog odbora:

                                                                                       ___________________________

                                                                            Vedrana Mihanović,prof.


Poslovnik je objavljen na oglasnoj ploči Škole  20.05.2009. godine, a stupio je  na snagu  29.05.2009. godine.
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    Davor Bučević, prof.
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